桃園縣政府勞動及人力資源局 103年度新增志工召募簡章  
一、主    旨：為加強勞工志工對志願服務理念及志願服務精神之認知，增進服務知能，藉以發揮志願服務理念，落實為民服務品質。期結合熱忱服務及有責任之人士投入志工行列，擴大服務範疇，以提昇服務效率，共同為勞政業務扎根。包含勞動法令解說、諮詢、業務宣導、受理申請就業歧視，不實徵才主動查察剪報拍照及職災勞工家屬訪視，關懷弱勢，外配翻譯等，特辦理此一召募活動。
二、辦理單位：桃園縣政府勞動及人力資源局             
三、報名資格：口齒清晰，健康良好，配合度高，具有服務熱忱及熱心參與勞政服務活動者。

四、報名方式：請填妥報名表及300字自傳(詳如附表) ，可電郵、郵寄、親送、傳真至本局（地址：桃園市縣府路1號4樓秘書室，聯絡人：陳文君，洽詢電話：3322101 分機6833或3398165-803，傳真：03-3361126，電郵：114031@mail.tycg.gov.tw）（相關訊息可上網站：http://www.tycg.gov.tw/勞動及人力資源局/檔案下載）
五、報名時間：即日起至103年4月15日截止
六、甄選方式:

(一) 書面報名經本局初審，審核合格者預定於4月30日安排面談。
  (二) 請留意面談日期，若無法前來參加面談及參加教育講習或實習服勤者請勿報名遴選。
  (三) 經本局面談合適後可獲選為儲備志工，服勤正常，遵守規定並經本局考評合格者，始為志工隊正式隊員，得核發志工服務證、志願服務紀錄册及享有志工保險。
(四)本次召募以報名先後次序安排面談，依遴選標準表評分，得分在70分以上優先選任，新增隊員以不超過30人為原則。

(五)歡迎65歲以下退休人員加入及各事業單位現職幹部、工會會員、調解委員、律師、新住民、外籍配偶踴躍報名遴選。
(六)志工需遵守本局服勤規定，怠忽職守行為不良有損本局榮譽者，得撤銷志工資格。
(七)有關志工獎勵、表揚考核等權利義務及詳細服勤規定依照志願服務法及本局管理規範辦理。
七、服勤內容及服務時段：每次服勤至少3小時，配合本局需求調整服勤時間：
	服 勤 地 點
	服勤組別
	主 要 工 作 內 容
	服勤時間

	本局

（桃園市縣府路1號3.4樓）
	3樓服務
中心
	1、勞工相關問題諮詢服務。
2、臨櫃諮詢、關懷服務。
3、活動資訊諮詢、本局業務配置指引。
4、信件收取、登記及分類。
5、電話之接聽答詢及轉接。
	週一至週五8:00-17:00

	
	4樓關懷

中心
	1、輔導民眾各項申訴轉介及綜合諮詢。
2、加強宣導本局各項為民服務事項，關懷中心之安全、秩序維護。
3、受理勞資爭議申請案後送收發文處理。
4、接受傳真、郵寄、電話及臨櫃諮詢案件。
5、關懷中心之整理維護、服務報表之塡載。 
6、文宣資料整理暨裝袋發送臨櫃勞工。
7、活動之參與、支援，協助部份行政文書庶務工作。
8、其他便民服務之相關工作。
	週一至週五8:00-17:30

	
	機動性協助現場活動及關懷慰問職災勞工
	協助活動現場管理及相關教育訓練研習、現場徵才、工作就業歧視，不實徵才及主動查察剪報拍照，勞政業務宣導活動及配合個管員親至職災家庭關懷慰問等支援
	週一至週五8:00-16:00


附件一   報名表 (以下各欄請務必填寫)                 (收件編號:        )
	姓　　　名
	
	性 別
	□男         □女

	出      生
	  年    月    日     
	現 職
	

	身份證字號
	
	學 歷
	

	聯絡電話
	（O）               （H）              手機：

	住    址
	

	電子信箱
	

	專    長
	□專業法令□資訊□美工□攝影□文書處理□關懷訪視□外語翻譯
□其它 

	語    言
	 □國語  □客語  □閩南語  □英語  □日語 
 □其他（ 菲律賓、印尼、越南、泰國  ）

	經    歷

(其他單位
服務)
	

	志願服務

教育訓練
	上過志願服務教育訓練及通過會考請打ˇ
□基礎訓練 □特殊訓練
□法令會考
	□志願服務紀錄册（編號         ）

	希望服務
類別
	 □法律諮詢 □ 不實徵才查察剪報拍照 □關懷慰問 □外配翻譯
 □協助教育訓練 □現場徵才相關活動 □弱勢關懷協助 □其他  

	可服勤時段
	請於下方空格內勾選(ˇ)可服勤時段      ◎假日時段(機動性排定)
上午時段：第一班8：00~11：00 、第二班8：30~11：00
中午時段：第一班11：00~14：00第二班11：30~14－00 
下午時段：第一班14：00~17：00第二班14：30~17：30  

◎協助關懷職災勞工需自備交通工具其時間、地點均機動性安排，可配合服勤者猶佳◎

	
	週一上午
	週二上午
	週三上午
	週四上午
	週五上午
	週六上午
	週日上午

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	週一中午
	週二中午
	週三中午
	週四中午
	週五中午
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	週一下午 
	週二下午
	週三下午 
	週四下午
	週五下午 
	週六下午
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 附件二   自傳 

	姓  名
	1吋相片黏貼

 

	1. 個人背景
2. 專長

3. 興趣

4. 曾服務之單位(含志願服務經驗)

5. 參加甄選之動機


報名資料恕不退件
